岳麓山实验室2023年公开招聘工作人员岗位需求表

	岗位代码
	岗位

名称
	拟聘人数
	岗位职责
	学历学位
	年龄

要求
	专业

要求
	工作

经历
	岗位任职要求

	2301
	综合管理助理1
	1
	负责实验室文稿起草、会务组织、档案管理等工作。
	硕士研究生及以上
	35岁及以下
	中国语言文学、新闻学等相关专业
	3年以上工作

经历
	具有较强的综合文字能力、公文写作水平和协调沟通能力。具有3年以上政府机关、事业单位、大中型企业办公文秘、宣传工作经验优先。

	2302
	综合管理助理2
	1
	负责实验室的党务、纪检、宣传、联络等工作。
	硕士研究生及以上
	35岁及以下
	不限
	
	中共党员。具有政府机关事业单位、基层组织党务工作经验、担任基层党组织负责人者优先。

	2303
	人事

助理
	1
	负责人事、绩效考核、薪酬管理等工作。
	硕士研究生及以上
	35岁及以下
	管理学
	3年以上工作经历
	中共党员。政治立场坚定、责任心强。具有事业单位、大中型企业人事管理工作经验者优先。

	2304
	资产及采购

助理
	2
	负责资产管理、采购相关工作。
	硕士研究生及以上
	35岁及以下
	生物学、

农学、仪器科学与技术
	
	责任心强，服务意识强，有一定的计算机操作能力。有进口仪器设备采购工作经验或大型仪器管理相关经验者优先。

	2305
	平台运行助理
	1
	负责实验室下辖功能平台建设、运行与管理服务工作。
	硕士研究生及以上
	35岁及以下
	生物学、

农学等相关专业
	
	责任心强，熟悉科研组织管理等工作,有较强的文字功底和计算机操作能力；具有科研管理工作经历优先。

	2306
	科研项目助理
	1
	负责科研项目的立项、申报、管理和维护项目库等档案资料。
	硕士研究生及以上
	35岁及以下
	生物学、

农学等相关专业
	
	责任心强，熟悉科研项目申报及组织管理等相关流程,有一定的计算机操作能力和英语读写能力；具有科研项目管理、申报等工作经历优先，特别优秀者年龄可放宽至40岁。

	2307
	知识产权与成果转化助理
	1
	负责知识产权申报、管理与成果转移转化等工作。
	硕士研究生及以上
	35岁及以下
	生物学、农学等相关专业
	
	责任心强，有一定的计算机操作能力和英语读写能力，具有知识产权申报转化等工作经历优先。

	2308
	后勤

助理

1
	1
	负责实验室物业、安全、消防、保密、车辆等监管工作。
	大学本科及以上
	35岁及以下
	管理学
	
	具备相关资质，有较好的计算机操作能力，有大型企业、楼宇管理经验者优先。

	2309
	后勤

助理

2
	1
	负责监督、管理实验室电气、消防设施设备、给排水设备及管网等维护工作。
	大学本科及以上
	35岁及以下
	电气类、土木类相关专业
	
	有较好的计算机操作能力。有较强责任心和敬业精神，原则性强，表达能力好，综合素养高。警校、军校学历优先，退伍、转业军人优先。

	2310
	财务

助理

1
	1
	负责实验室经济业务的会计核算、纳税申报等管理工作。
	大学本科及以上
	35岁及

以下
	会计学、财务管理、审计专业
	5年以上相关工作经历
	责任心强，原则性强，业务能力强。具备会计师以上专业技术资格证书。具备在企事业单位或会计事务所工作经历。

	2311
	财务

助理

2
	1
	负责实验室科研项目的会计核算等管理工作。
	硕士研究生及以上
	35岁及以下
	会计学、财务管理、审计、管理专业
	
	责任心强，原则性强，业务能力强。具备在企事业单位及会计事务所工作经历优先。


注：1.年龄35岁及以下为1988年1月1日及以后出生；40岁以下为1983年1月1日及以后出生；
2.学历学位证书须于2023年12月31日前取得；

3.工作经历自工作起始月起算，截至2023年12月31日。



